
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

諸証明書交付申請書 

  年  月  日 

山形県立山形西高等学校長 殿 

年   組   番 
（氏 名）        旧姓 

（    ） 

昭和・平成・令和  年３月卒業  昭和・平成   年   月   日生 

住 所  

在学証明書        通 卒業証明書         通 

成績証明書        通 調 査 書         通 

卒業見込証明書      通 証明書      通 

交付申請の理由  

（卒業生の場合は１通につき 260円の県収入証紙貼付のこと） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 年  月  日 証第     号 証第     号 

証第     号 証第     号 証第     号 

 

 

 

 

 

 

 

  

※太線内だけ記入してください。 

部 数 通常料金 速達料金 

3通まで 120円 380円 

4～8通 140円 400円 

9～13通 210円 470円 

14～23通 250円 510円 

 

◇ 来校できない場合は、右の「諸証明書交付申請書」に必要事項を記入の上、 

以下により申し込んでください。なお、書類が届いてから発送するまで７日程

度かかりますので、余裕をもって申請してください。 

(1) 姓が変わった場合、申請書の氏名欄には（ ）内に旧姓も記入する。 

 住所は現在の住所を記入する。 

(2) 英文の書類が必要な場合は、申請書の該当欄に「英文○通」と記入する。 

(3) 「成績証明書」及び「調査書」を申請する場合は、３年時の担任名を以下 

の該当欄に記入する。 

(4) 連絡先電話番号（自宅または携帯）を以下に記入する。 

住 所：〒                                

氏 名：                 

連絡先電話番号：                

３年時の担任名：                

(5) 次のものを送付してください。 

①本用紙 

②返信用切手(※)を貼付した角 3封筒(21.5×27.5cm程度)に宛名を記入したもの 

③手数料：１通につき 260円の県収入証紙または普通為替証書 

・県収入証紙の販売店は、インターネットで「山形県収入証紙」と検索すると、

最寄りの販売店を探すことができます。（販売店は山形県内に限られます。） 

・普通為替証書は郵便局で購入できます。（手数料がかかります。）宛先は無記

入のまま送付してください。なお、定額小為替証書は受付しておりません。 

④身分を証明するもの（運転免許証、健康保険証、学生証、マイナンバーカード、

パスポート等のいずれかの写し） 

⑤送付先：〒990-2492 山形市鉄砲町一丁目 15-64 山形西高等学校 事務室 

☎ 023-641-3504 

※証明書の部数による返信用郵送料は以下のとおり（返信用封筒に貼付） 

校長  事務部長 教頭 

 

 

 

 


